PODUNAJSKE MUZEUM V KOMARNE Palatinova 13, 945 05 Komérno
DUNA MENTI MUZEUM, KOMAROM Komérno, Nador u. 13.

OZNAMENIE O VYHLASENI VYBEROVEHO KONANIA
Kraj: Nitriansky
Podunajské muzeum v Komarne - Duna Menti Muzeum, Komarom

Vyberové konanie ¢islo: 2/2026

Nazov pozicie: odborny referent ekonomickych cinnosti
Pocet voI’'nych miest: 7

Termin nastupu: dohodou

Miesto vykonu prace: Komdarno, Palatinova ¢.13

Plat: odmernovanie podla zdkladnej stupnice platovych tarif — priloha ¢ 1 kzdkonu
¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prdce vo verejnom
zdaujme v zavislosti od dlzky praxe

Hlavné lohy:

- samostatné zabezpecovanie prdce persondlnej a mzdovej agendy v zmysle Zakonnika
prace, zdkona ¢. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme a 553/2003 Z. z. o
odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene
a doplneni niektorych zakonov

- spracovanie persondlnej a mzdovej agendy v programe WinPAM

- vedenie agendy sekretaridtu riaditela (korespondencia riaditela, cestovné prikazy)

- vedenie agendu doslej a odoslanej posSty podla registraturneho poriadku muzea
v administrativnom systéeme WinASUnet

- vedenie pokladne v DataCentrum aplikacia WinIBEU

- spracovanie prispevku na stravovanie zamestnancom

POZIADAVKY NA ZAMESTNANCA:

- stredoSkolské vzdelanie ekonomického smeru

- prax na obdobnej pozicii (vvhodou prax vo verejnej sprave)

- Zakonnika prace, zakona ¢. 552/2003 Z.z. o vykone prdace vo verejnom zdaujme
a zdakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prdce
vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zdakonov

- aktivna znalost Statneho jazyka

- znalost madarského jazyka vitand

- znalost' prdace s vypoctovou technikou — program WinPAM, WinASUnet, WinlBEU,
Microsoft Office (Excel, Word), Microsoft PowerPoint

- obcianska bezithonnost

- zdravotna sposobilost



Pozadované schopnosti a osobnostné vlastnosti: organizovanie a planovanie prdace,
samostatnost, zodpovednost, iniciativnost, spolahlivost, schopnost pracovat' v time, odolnost
voci zatazi.

Kontakt pre poskytnutie informacii: PhDr. Janos Hushegyi
tel. 035/7731476, 0918 974 908
e-mail: muzeumkomarno@gmail.com

Uchadzac o zaradenie do vyberového konania predlozi

a) ziadost’ o zaradenie do vyberu s uvedenim ¢isla vyberu,

b) profesijny Struktirovany zivotopis,

¢) kopiu dokladu o najvyssom vzdelani,

d) Cestné prehlasenie o pravdivosti vSetkych udajov uvedenych v pismenach b) a c),

e) Cestné vyhlasenie o zdravotnej sposobilosti,

f) pisomny suhlas dotknutej osoby so spracovanim svojich osobnych udajov pre ucely
vyberového konania v stilade s ustanoveniami zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych
udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Prihlasku s dokladmi je potrebné zaslat’ v zalepenej obalke s oznacenim ,,vyberové
konanie ¢.: 2/2026%.

Prihlasku na zaradenie do vyberového konania mozu zdujemcovia spolu s pozadovanymi
dokladmi a uvedenim e-mailovej adresy predkladat’ na adrese Komarno, Palatinova ¢. 13,
pripadne zasielat’ poStou na adresu: Podunajské mizeum v Komarne. Palatinova ¢. 13,
945 05 Komarno
s terminom dorucenia do 15. aprila 2026 do 14.00 hod.

Uchadzacom, ktori spinajuo vyssie uvedené predpoklady (poziadavky) a predlozia
pozadované doklady bude zaslana pozvanka na vyberové konanie e-mailom.

Komarno, 27.03.2026



